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Выпуск № 4

СХЕМА ДЕЙСТВИЙ УИК 
В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ

Тверь, 2013

В сборник включены: подробная схема действий членов участковой избирательной комиссии в день голосования в помещении для голосования, схема действий УИК при организации и проведении голосования вне помещения для голосования в день голосования, краткая схема действий УИК после окончания голосования в день голосования. 

Сборник предназначен для членов участковых избирательных комиссий.
	Схема действий УИК в день голосования 
в помещении для голосования


Незамедлительно после открытия помещения для голосования Председатель (секретарь) УИК передает информацию об открытии помещения для голосования (по состоянию на 7.30 по местному времени) в ТИК по телефону. Одновременно с информацией об открытии помещения для голосования сообщает в ТИК о включении ПАК и его работе в режиме «Идет запись», работе камер видеонаблюдения. А в течение дня голосования обеспечивает передачу в установленные сроки сведений об участии избирателей в выборах. Указанные данные доводятся до сведения наблюдателей, иных лиц, присутствующих в помещении для голосования.
До начала времени голосования председатель УИК проверяет работоспособность веб-камеры (видеокамеры) в помещении для голосования. 

Составляется Акт  о проверке рабочего состояния программно-аппаратного комплекса (ПАК)
	УИК приступает к работе в день голосования в правомочном составе до начала времени голосования, при этом председатель УИК открывает очередное заседание УИК (принимают решение о выплате на питание ….


	Приступают к работе лица, имеющие право присутствовать в  помещении для голосования: 

· члены вышестоящих избирательных комиссий (с правом решающего и совещательного голоса),

·  каждый зарегистрированный кандидат 

· или его доверенное лицо,

·  или его уполномоченный представитель по финансовым вопросам,

·  представители средств массовой информации, 

· Наблюдатели,

· международные наблюдатели

 Председатель (заместитель председателя или секретарь) УИК регистрирует их, по мере их при​бытия, в списке лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протокола об итогах голосования 


	В 8.00 часов утра председатель УИК объявляет об открытии помещения для голосования


	Председатель УИК предъявляет к осмотру всем присутствующим пустые переносные и стационарные ящики для голосования, которые после этого опечатываются печатью УИК (пломбируются) (Каждому переносному ящику  присваивается порядковый номер)


Количество используемых переносных ящиков для голосования определяется постановлением ТИК
	Председатель (либо секретарь) УИК предъявляет присутствующим для визуального ознакомления список избирателей и раздает его книги членам УИК с правом решающего голоса


	Председатель УИК выдает членам УИК избирательные бюллетени по ведомости 


	Председатель УИК должен проинформировать присутствующих о количестве избирателей, внесенных в список избирателей, количестве полученных избирательных бюллетеней, о применении специальных знаков (марок) для избирательных бюллетеней (если они используются), о наличии заявлений с просьбой о проведении голосования вне помещения для голосования, если они поступили к этому времени в УИК. Кроме того, Председатель УИК информирует присутствующих о решении главы местной администрации об образовании избирательного участка, его границах и о решении ТИК о формировании УИК


	Председатель УИК предлагает избирателям приступить к голосованию


	Каждый из членов УИК с правом решающего голоса, обеспечивающий выдачу избирательных бюллетеней избирателям, перед выдачей избирательного бюллетеня должен удостовериться в том, что избирателю, предъявившему паспорт, не было выдано открепительное удостоверение (если предусмотрено голосование по открепительным удостоверениям), что избиратель не проголосовал вне помещения для голосования (устанавливается по отметке в списке избирателей), что избиратель не заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования и, соответственно, к нему не направлены члены УИК для проведения голосования вне помещения для голосования


	Каждый из членов УИК ведет учет количества выданных бюллетеней (учет числа избирателей, принявших участие в выборах)


	Избиратель, который не может самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить избирательный бюллетень, принять участие в электронном голосовании, вправе воспользоваться для этого помощью другого лица, не являющегося членом избирательной комиссии, зарегистрированным кандидатом, его доверенным лицом либо уполномоченным представителем по финансовым вопросам, уполномоченным представителем или доверенным лицом политической партии, выдвинувшей зарегистрированного кандидата, наблюдателем, иностранным (международным) наблюдателем. В таком случае избиратель устно извещает избирательную комиссию о своем намерении воспользоваться помощью другого лица. При этом в соответствующей (соответствующих) графе (графах) списка избирателей указываются фамилия, имя, отчество, серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказывающего помощь избирателю.


	В случае если избиратель допустил ошибку при заполнении избирательного бюллетеня, он вправе обратиться к члену УИК с просьбой выдать новый избирательный бюллетень взамен испорченного. На испорченном бюллетене член УИК делает соответствующую запись и заверяет ее своей подписью. Эта запись заверяется также подписью секретаря УИК, после чего этот бюллетень незамедлительно погашается. 

Член УИК выдает избирателю новый избирательный бюллетень, о чем делается соответствующая отметка в списке избирателей.


	Председатель УИК организует проведение голосования в помещении для голосования до 20 часов по местному времени и проведение голосования вне помещения для голосования


	Председатель УИК, при необходимости, обеспечивает, в пределах компетенции УИК, коллегиальное рассмотрение поступивших в день голосования в УИК жалоб и заявлений, при этом секретарь УИК ведет протокол заседания УИК

 Не забываем выдавать копию Решения УИК по рассмотренным жалобам заявителям.


	Председатель УИК следит за порядком в помещении для голосования в течение всего времени работы УИК. 


	Председатель УИК либо назначенный им член УИК периодически (раз в 15 минут) проверяет наличие в кабинах (местах) для тайного голосования авторучек. При выявлении авторучки (авторучек), не принадлежащей УИК, изымает ее с составлением Акта 


	Председатель (либо по его поручению заместитель председателя или секретарь) УИК ведет учет числа избирателей, принявших участие в выборах, обеспечивает передачу в ТИК в установленные сроки сведений об участии избирателей в выборах


	Секретарь УИК (либо член УИК с правом решающего голоса) осуществляет выдачу избирательных бюллетеней избирателям, предъявившим открепительные удостоверения, а также заполнение соответствующих данных в форме Сведений об открепительных удостоверениях УИК (если предусмотрено голосование по открепительным удостоверениям)


	Председатель УИК объявляет всем присутствующим в помещении для голосования не позднее чем за 30 минут до предстоящего выезда о проведении голосования вне помещения для голосования 

(смотреть раздел голосование вне помещения для голосования) 


	Члены УИК, по мере поступления обращений избирателей в связи с допущенными ими ошибками при заполнении избирательных бюллетеней, погашают испорченные избирателями избирательные бюллетени, выдают им новые избирательные бюллетени с соответствующей отметкой в списке избирателей


В случае если избиратель вследствие инвалидности или по состоянию здоровья не может самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить избирательный бюллетень, он вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, не являющегося членом избирательной комиссии, зарегистрированным кандидатом, его доверенным лицом либо уполномоченным представителем по финансовым вопросам, уполномоченным представителем или доверенным лицом политической партии, выдвинувшей зарегистрированного кандидата, наблюдателем, иностранным (международным) наблюдателем. В таком случае избиратель устно извещает избирательную комиссию о своем намерении воспользоваться помощью другого лица. При этом в соответствующей (соответствующих) графе (графах) списка избирателей указываются фамилия, имя, отчество, серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказывающего помощь избирателю.

	В 20 часов по местному времени председатель УИК объявляет, что получить избирательные бюллетени и проголосовать могут только избиратели, уже находящиеся в помещении для голосования, после чего объявляет об окончании голосования и завершении очередного заседания УИК


	Члены УИК с правом решающего голоса, после завершения голосования избирателей, находившихся к 20.00 в помещении для голосования, возвращают председателю УИК неиспользованные избирательные бюллетени под роспись в ведомости выдачи избирательных бюллетеней

	Председатель УИК объявляет присутствующим при подсчете голосов избирателей общую последовательность дальнейших действий членов УИК с правом решающего голоса 




	Схема действий УИК при организации и проведении голосования вне помещения для голосования в день голосования


	Секретарь УИК в период до 14 часов по местному времени (не позднее чем за 6 часов до окончания времени голосования) осуществляет регистрацию заявлений (обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования


	По мере поступления заявлений (обращений) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования секретарь определяет маршрут движения группы (групп) из числа членов УИК с правом решающего голоса для проведения голосования вне помещения для голосования


	Председатель УИК объявляет всем присутствующим в помещении для голосования не позднее чем за 30 минут до предстоящего выезда (выхода) о проведении голосования вне помещения для голосования, информирует членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей о предоставлении возможности не менее чем двум из их числа вместе с членами УИК с правом решающего голоса прибыть к местам проведения голосования вне помещения для голосования


	Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, которые должны иметь при себе предварительно опечатанный (опломбированный) в УИК переносной ящик для голосования, необходимое количество избирательных бюллетеней установленной формы (в соответствии со статьей 71 Федерального закона избирателю должна быть обеспечена возможность получения избирательного бюллетеня взамен им испорченного; общее число получаемых членами УИК избирательных бюллетеней не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений), но не менее двух избирательных бюллетеней), выписку из реестра заявлений избирателей, содержащую сведения об избирателях, поступившие в УИК письменные заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, к которым они направляются для проведения голосования вне помещения для голосования, формы таких заявлений, а также необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем избирательного бюллетеня 


	Избиратель, голосующий вне помещения для голосования, оформляет письменно свое заявление о возможности проголосовать вне помещения для голосования (если оно ранее не было представлено в УИК, при этом в нем должна быть изложена причина, по которой он не может прибыть в помещение для голосования, а также те же данные, что и в списке избирателей),  расписывается на указанном заявлении в получении выдаваемого ему избирательного бюллетеня. В указанном заявлении члены УИК, проводящие голосование вне помещения для голосования, делают отметку о том, что избиратель проголосовал вне помещения для голосования, указывают дату и время голосования 


	В случае если избиратель допустил ошибку при заполнении избирательного бюллетеня, он вправе обратиться к членам УИК с просьбой выдать новый избирательный бюллетень взамен испорченного. Члены УИК погашают испорченный избирателем избирательный бюллетень, выдают ему новый избирательный бюллетень, о чем делается соответствующая отметка на вышеуказанном заявлении


	Избиратель заполняет избирательный бюллетень и опускает его в переносной ящик для голосования


	В случае если избиратель вследствие инвалидности или по состоянию здоровья не может самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня или заполнить избирательный бюллетень, он вправе воспользоваться для этого помощью другого избирателя, не являющегося членом избирательной комиссии, зарегистрированным кандидатом, его доверенным лицом либо уполномоченным представителем по финансовым вопросам, уполномоченным представителем или доверенным лицом политической партии, выдвинувшей зарегистрированного кандидата, наблюдателем, иностранным (международным) наблюдателем. В таком случае избиратель устно извещает избирательную комиссию о своем намерении воспользоваться помощью другого лица. При этом в соответствующей (соответствующих) графе (графах) списка избирателей указываются фамилия, имя, отчество, серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, лица, оказывающего помощь избирателю.


	По окончании проведения голосования вне помещения для голосования члены УИК, обеспечивавшие его проведение, составляют соответствующий Акт, в котором указываются день и время голосования, номер переносного ящика для голосования, количество избирательных бюллетеней, выданных членам УИК, проводившим голосование вне помещения для голосования, количество письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования, количество выданных избирателям и возвращенных (неиспользованных, испорченных избирателями) избирательных бюллетеней, фамилии членов избирательной комиссии, иных лиц, присутствовавших при голосовании. Указанный Акт хранится вместе с переносным ящиком для голосования


	По прибытии в помещение для голосования в список избирателей напротив фамилий проголосовавших вне помещения для голосования избирателей вносятся серия и номер паспорта, отметки «Голосовал вне помещения для голосования», подписи указанных членов УИК. 
Если избиратель голосовал вне помещения для голосования по открепительном удостоверению, то делается отметка «Голосовал вне помещения для голосования по открепительному удостоверению № _______» (если предусмотрено голосование по открепительным удостоверениям)


	Хранение переносных ящиков для голосования в пределах видимости членов УИК и наблюдателей обеспечивается секретарем УИК 


	Схема действий УИК после окончания голосования в день голосования



	1) подсчет и погашение неиспользованных избирательных бюллетеней


	2) работа со списком избирателей


	3) осуществление подсчета избирательных бюллетеней установленной формы в переносных ящиках для голосования (поочередно по каждому переносному ящику) отдельно по каждой избирательной кампании (в случае совмещения выборов)


	4) вскрытие стационарных ящиков для голосования, сортировка избирательных бюллетеней


	5) подсчет голосов избирателей по избирательным бюллетеням и проверка контрольных соотношений 


	6) подписание Сведений об открепительных удостоверениях на избирательном участке, проведение итогового заседания УИК, рассмотрение жалоб (заявлений), поступивших в ходе подсчета голосов избирателей, составление протокола УИК об итогах голосования; выдача копий первого экземпляра протокола 


	7) представление первого экземпляра протокола УИК об итогах голосования в ТИК, осуществление действий по сдаче протокола, получение компьютерной распечатки данных протокола, введенных в ГАС «Выборы», возвращение с указанной распечаткой в помещение для голосования
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